Ksawerdow, dn. 20.11.2023r.

Zespot Szkolno — Przedszkolny
w Ksawerowie
ul. Zachodnia 33
95-054 Ksawerow
NIP: 7312077938
REGON: 522982401

Zapytanie ofertowe

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Ksawerowie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na zadanie:
"Zakup i dostawa artykutéw biurowych dla Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Ksawerowie w
roku 2024."

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywny zakup, dostawa i wniesienie artykutéw biurowych
do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Ksawerowie ul. Zachodnia 33, 95-054 Ksawerdw,
fabrycznie nowych artykutéw wyszczegdlnionych w Zatgczniku nr 1.

a) Ceny artykutéw, podane przez Wykonawce w Zatgczniku nr 1, nie zmienig sie przez caty
okres obowigzywania umowy, tj. do korica 2024 roku.

b) Dowdz i wniesienie artykutéw do siedziby Zamawiajgcego bedzie sie odbywat na koszt

Wykonawcy.

c) Dostawa artykutow bedzie sie odbywac sukcesywnie, wedtug potrzeb Zamawiajgcego
zgtoszonych telefonicznie lub elektronicznie, w terminie do trzech dni roboczych
od ztozenia zamdwienia.

d) Termin przydatnosci do uzycia dostarczonych artykutéw bedzie wynosit co najmniej 6
miesiecy od daty realizacji zamowienia.

e) Jakos¢ dostarczonych artykutow musi odpowiadaé wymaganiom Polskich Norm lub
innych norm branzowych. Zamawiajgcy odmowi przyjecia dostarczonych produktow
w przypadku ich ztej jakosci.

f) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu
rownowaznego (innego niz podany z nazwy przez Zamawiajgcego w formularzu
ofertowym) pod warunkiem, ze nie bedzie on posiadat gorszych parametrow
jakosciowych.

g) Zaptata za zamdwione i dostarczone artykuty dokonywana bedzie bezgotéwkowo
przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy w terminie nie krétszym niz 14 dni
od dnia doreczenia faktury VAT wystawionej Zamawiajgcemu.

h) Z Wykonawcg oferujgcym najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa
obowigzujgca do konca roku 2024. Wzér umowy w zatgczniku nr 2.

i) Zamawiajgcy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych
i oryginalnie zapakowanych artykutdéw biurowych, wolnych od wad oraz pochodzacych
z oficjalnego kanatu sprzedazy producenta na rynek polski.



2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

Ip Nazwa i miara produktu jedn. miary
1.| Bloczek nieklejony 85x85 mm 400 kartek biaty 1 szt.
2.| Bloczek kartek samoprzylepnych 76x76 mm 100 kartek kolor 1 szt.
3.| Bloczek kartek samoprzylepnych 38x38 mm 100 kartek kolor 1 szt.
4.| Dtugopis niebieski 1 szt.
5.| Dlugopis czerwony 1 szt.
6.| Koperta C4 biata z samoklejaca z paskiem (HK) w opakowaniach 50 szt. | 1 opak.
7.| Koperta C5 biata z samoklejaca z paskiem (HK) w opakowaniach 50 szt. | 1 opak.
8. ] Koperta C6 biata z samoklejaca z paskiem (HK) w opakowaniach 50 szt. | 1 opak.
9.1 Koszulka A4 krystaliczna 100 szt. w opak. 1 opak.
10| Koszulka A4 z klapka 1 szt.
11| Koszulka AS 100 szt. w opak. 1 opak.
12| Marker do tablic sucho$cieralnych rézne kolory

tylko nie firmy OFFICE PRODUCTS 1 szt.
13| Klej w sztyfcie 1 szt.
14| Papier ksero A4 biaty 80 g/m.kw. 500 szt. w ryzie 1 ryza
15| Papier ksero A4 kolor 80 g/m.kw. 500 szt. w ryzie 1 ryza
16| Papier ksero A4 biaty 160 g/m.kw. 250 szt. w ryzie 1 ryza
17| Papier ksero A4 kolor 160 g/m.kw. 250 szt. w ryzie 1 ryza
18| Pinezki beczutki 100 szt. w opak. 1 opak.
19| Pinezki srebrne 50 szt. w opak. 1 opak.
20| Pojemnik na czasopisma/katalogi A4/75 o $cigtych bokach z tektury

pokryty folig PP lub PCV 1 szt.
21| Segregator A4/50 rozne kolory 1 szt.
22| Segregator A4/75 rézne kolory 1 szt.
23| Skoroszyt PCV lub PP A4 z perforacja 1 szt.
24| Skoroszyt PCV lub PP A4 bez perforacji 1 szt.
25| Spinacze biurowe metalowe 28 mm 100 szt. w opak. 1 opak.
26| Szpilki metalowe 28 mm 50 g w opak. 1 opak.
27| Tasma klejgca przezroczystal8 mm 1 szt.
28| Tas$ma pakowa 50 mm 1 szt.
29| Tasma dwustronnie klejaca 50 mm 1 szt.
30] Teczka papierowa wigzana biata A4 ze sznurkiem 1 szt.
31| Teczka papierowa wigzana biata A4 z gumka 1 szt.
32| Teczka PCV lub PP A4 z gumka 1 szt.
33| Zakreslacz rozne kolory 1 szt.
34| Zszywki nr 24/6 model 369 1 szt

3. Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV)

30192000-1 - Wyroby biurowe
30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia

podwykonawcom.




TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zakupy i dostawy realizowane bedg w terminie: 02.01.2024 - 31.12.2024.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetnig nastepujgce warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

4. Nie znajduja sie w stanie likwidacji lub upadtosci (za wyjgtkiem Wykonawcéw, ktérzy po
ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego).

5. Sprostajg postanowieniom umowy stanowigcej Zatgcznik nr 2 Zapytania o cene.

6. Sg czynnym podatnikiem VAT.

WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY

Na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest

zatgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien rejestrowych / petnomocnictw osdb
sktadajacych oferte, jezeli nie wynika to z przedstawionych dokumentow.

3. Oswiadczenie, ze wykazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy, stuzy do
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej oraz zostat zgtoszony do wykazu podmiotéow VAT
prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

4. Parafowane wzory umow stanowigcych Zatgczniki nr 2 do Zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca powinien stworzy¢ oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1

do zapytania o cene.

Oferta powinna:

- by¢ przygotowana w jezyku polskim,

- by¢ opatrzona pieczatka firmows,

- posiadad date sporzadzenia,

- zawierac adres i siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres e-mail,

- by¢ opatrzona czytelnym podpisem lub podpisem z imienng pieczecig osoby upowaznionej do
ztozenia oferty,

- by¢ ztozona w kopercie oznaczonej w nastepujgcy sposéb:

" Oferta na zakup i dostawe artykutéw biurowych."

Dostawca zobowigzany jest do podania ceny brutto z VAT w ztotych polskich.

Jesli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa nie mogg by¢

udostepniane, informacje te nalezy poda¢ w osobnym dokumencie i dostarczy¢ wraz z oferta.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
- poczty elektronicznej na adres: sekretariat@spksawerow.pl,




- poczty, kuriera lub tez

- dostarczona osobiscie na adres: Zespét Szkolno — Przedszkolny w Ksawerowie Szkota Podstawowa
im. dr. H. Jordana w Ksawerowie, 95-054 Ksawerdw ul. Zachodnia 33 do dnia 28.11.2023 r.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 29.11.2023 r., a wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty
zostanie ogtoszony w dniu 30.11.2023 r. o godzinie 14:00 w siedzibie Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Ksawerowie 95-054 Ksaweréw, ul. Zachodnia 33 oraz na stronie internetowej
pod adresem: spksawerow.bipdlaszkol.pl

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: spksawerow.bipdlaszkol.pl

Y

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

1 —Zgodno$¢ ztozonej oferty z opisem przedmiotu zamowienia w zapytaniu ofertowym 50%
2 —Cena 50%

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujace;j sie pod adresem: spksawerow.bipdlaszkol.pl

DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela pan Jacek Szymanski pod numerem telefonu 42 2158168 oraz
adresem email: sekretariat@spksawerow.pl

ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy - zatgcznik 1
2. Wzdr umowy - zatgcznik 2

Postepowanie z uwagi na wartos¢ szacunkowgq, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych prowadzone bedzie bez stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych i moze zostac uniewaznione na kazdym etapie bez podania uzasadnienia.

Dyrektor
Zespotu Szkolno - Przedszkolnego
w Ksawerowie
Maria Szaszkiewicz



